BORSODViZ Onkormanyzati Kéziizemi Szolgaltaté Zartkoriien

mikoédo Részvénytarsasag

szabalyzata

a kozbeszerzés szabalyairdl

A BORSODVizZ Onkormanyzati Kéziizemi Szolgaltatd Zartkoriien miikodé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: ajanlatkérd) a Kézbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés szabalyairdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

s

1.1

l. rész

A szabalyzat célja, hatalya
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az ajanlatkéré

a) kodzbeszerzési eljarasai
el6készitésének,
lefolytatasanak,
belsd ellenérzésének felelésségi rendjét,
b) ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg
szervezetek felel6sségi korét,
c) kodzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat tovabbi célja, hogy az 1. pontban foglaltakhoz kapcsolédva meghatarozza
ajanlatkéré kézbeszerzési eljarasai soran hozott dontésekért felelés szemelyt, személyeket,
illetéleg testuletet. (Kbt. 27. § (1) bekezdés)

A szabalyzat a BORSODVIZ Zrt., mint a Kbt. szerinti ajanlatkérére vonatkozéan hataroz
meg szabalyokat.

E szabalyzat szabalyait azokra a beszerzésekre (arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas megrendelés, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszio) kell alkalmazni,
amelynek megvalésitasa érdekében a kozbeszerzésekrél szélo 2015. CXLIII. térvény
(tovabbiakban: ,Kbt.”) alapjan Ajanlatkéré kézbeszerzési vagy koncesszidés beszerzési
eljaras lefolytatasara kételes.

Ajanlatkéré az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendeletben foglaltak alapjan jar el.

Il. rész

A Kbt. és a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet szerinti kozzétételi és adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése

A cégvezetének gondoskodnia kell arrél, hogy az ajanlatkérd a kozbeszerzési térvéeny
hatalya ala tartozasarél, valamint az adataiban bekévetkezett valtozasrol a
Kozbeszerzési Hatésagot értesitse a Kbt. 26. § (1) és (1a) bekezdés
figyelembevételével az ott meghatarozott hataridén belul.



1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1:7-

Ajanlatkéré a koltségvetési év elején, de legkésdbb a koltségvetési év marcius 31.
napjaig éves sszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles
késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl. Ajanlatkérének a kozbeszerzési
tervet legalabb 6t évig meg kell ériznie. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési
tervet a cégvezetd a Kdzbeszerzési El6készitd Bizottsaggal (tovabbiakban: KEB) egyutt
késziti el. A kdzbeszerzési terv kdzzétételérdl a cégvezetd gondoskodik.

Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdézbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontjat.

Ajanlatkérd - a koltségvetési év kezdetét kdvetden - elézetes dsszesitett tajékoztatdt vagy
idészakos el6zetes tajekoztatdt keészithet az adott évre, illetleg az elkdvetkezd legfeljebb
tizenkét honapra tervezett O6sszes &rubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl vagy
szolgaltatas megrendelésérdl és azt hirdetmény utjan k6zzé teheti. A tajékoztato tervezetet
a KEB késziti el és tovabbitia a cégvezetébnek. A cégvezetd dont a tajékoztatas
elfogadasarol és kozzétételérdl.

Ajanlatkéré az éves kbézbeszerzéseirdl kulén jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell kbézzétenni. (A kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kbzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairol és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrél sz6l6 44/2015. (XI. 2.)
MvM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan). A tajékoztato tervezetet a KEB késziti el és a
cégvezetd hagyja jova. A jovahagyott tajékoztato kdzzétételérdl a cégvezetd gondoskodik.

Ajanlatkéré koteles az elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) atjan
nyilvanosan kdzzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-f) pontja szerinti alabbi adatokat:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetéen
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;

c)a 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkétott szerzédéseket a szerz6déskotést kovetéen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést
kovetéen haladéktalanul,

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolé O6sszegzést, a
részvételre jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valéo megkildéssel egyidejlileg;

f)a szerzdédés teljesitésére vonatkozd kovetkez6 adatokat: hivatkozast a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkul indul6é eljarasok
esetében felhivasra), a szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerz6désszer( volt-e, a szerzdédés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbdl megvalosulé kdzbeszerzés esetén
szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd
harminc napon beliil;

Ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Koézbeszerzési Hatésag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetéségek
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

tamogatasa keretében mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban koteles
koézzétenni.

Ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozasbejelentési
kotelezettseget az EKR ben térténc’i regisztrécié vagy adatmédosités L]tjén teljesiti A

hagyja jova.

Ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti 6sszefoglalo tajékoztatast az EKR-ben koételes kézzétenni.

A Kbt.-ben foglaltak mellett az ajanlatkéré az EKR-ben az erre szolgélé Grlapon régziteni
kételes:

a) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eléirt adatok rogzitésével egyidejlleg
azt a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,

b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé sulyszamok alapjan az ar és
(6sszesitve) az artdl eltéré értékelési szempontok sulyat szazalékos mértékben kifejezve,
azzal, hogy amennyiben az ajanlatkéré az arat tobb értékelési szempontra bontva értékeli,
azok sulyozasanak dsszegét adja meg,

c) a jogorvoslati eljaras meginditdsat kovet6 munkanapon az adott eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulasanak tényét és — a Kézbeszerzési Déntébizottsag
hatarozatanak kézlését kovetd munkanapon — a jogorvoslati eljaras eredményét.

Az egyéb Kbt. 43. § szerinti, a kozbeszerzési eljaras nyilvanossagara vonatkozo eldirasok
betartasardl, teljesitésérdl a cégvezetd gondoskodik.

2. Kozbeszerzési eljaras elokészitése

21.

2.2,

2.3.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése alatt értendé: az adott kdzbeszerzési vagy
koncesszids beszerzési eljaras megkezdéséhez szilkséges cselekmények elvégzése,
igy kulonosen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos

a) helyzet felmérés,

b) piacfelmérés,

c) elbzetes piaci konzultacio

d) a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése,

e) a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran a 2.1. pont a)-e) alpontjai szerinti feladatok
ellatasarol a KEB-nek kell gondoskodnia. A kdzbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltaknak
megfeleld eldkészitése a KEB feladata.

A kozbeszerzési eljarasok eltkészitése soran figyelemmel kell lenni a Borsodviz Zrt.
ajanlatkérsi minéségére tekintettel arra, hogy a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti
ugynevezett klasszikus ajanlatkéréi és a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
ugynevezett kozszolgaltatd ajanlatkéréi minésége is fennall. Az eljaras eldkészitése
soran kulonos figyelmet kell forditani annak vizsgalatara, hogy a beszerzés a
kozszolgaltatdi tevékenység biztositasa céljabol valésul-e meg. Amennyiben a
kézszolgaltatéi tevékenység biztositdsa céljabol valdésul meg, Ugy a kozszolgaltatd
ajanlatkérékre vonatkozd kozbeszerzési értékhatéarokat kell figyelembe venni és
alkalmazni kell a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési
szabalyokrol szold 307/2015. (X. 27.) Korm. rendeletet.
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2.4.

A kézbeszerzési eljarast megindité kdzbeszerzési dokumentumokat a cégvezetd hagyja
jova.

3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

3.1.

3.2.

3.2.1.

322

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

Az adott kozbeszerzési vagy koncesszidos beszerzési eljarashoz kapcsolédo, az
ajanlattételi/részveételi hataridé lejartaig esedékes eljarasi cselekmények teljesitéséért a
KEB felelds, igy a KEB feladata kulléndsen, de nem kizarolag:

- az Osszefoglald tajékoztatas, illetve a kdzbeszerzési dokumentumok megkildése
és/vagy kozzététele a Kbt. szerint;

- akiegészitd tajékoztatasok elkészitése és megkildése/kozzététele,

- az ajanlattételi/részvételi hataridd meghosszabbitasa, illetve a kbdzbeszerzési
dokumentumok barmilyen egyéb modositasa vagy az eljaras visszavonasa a
cégvezet jovahagyasat kovetden;

- helyszini  bejaras/konzultacié lefolytatasa, dokumentdlasa a kapcsolédo
jegyz6kodnyvek megkildése/kdzzététele;

- el6zetes vitarendezési eljaras lefolytatasa.

Ajanlatok benyujtasa és felbontasa
Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasakor a Kbt. elbirasai szerint kell eljarni.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasarol és ismertetésérél ajanlatkérének
jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv készitésérél a KEB-nek kell gondoskodnia.

A jegyz6ékonyv érintetteknek valé megkildése a KEB feladata.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa, szerz6déskotés

Az adott kozbeszerzési vagy koncesszidos beszerzési eljarasban benyujtott
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasahoz kapcsol6do eljarasi cselekmények
teljesitéséért a KEB felelés, igy a KEB feladata ktléndsen, de nem kizarélag:

- hianypétlasi felhivasok, felvilagositas kérések, (kiegészit6) indoklas kérések
elkészitése és megkildése;

- egyéb ajanlatkéréi tajékoztatasok (szamitasi hiba javitasarol, kdztes biralat
eredmeényeérdl, stb.) elkészitése és megkuldése;

- targyalasok lefolytatasa és dokumentalasa;

- elézetes vitarendezési eljaras lefolytatasa.

Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések elbiralasara Birald Bizottsagot kell Iétrehozni,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a cégvezetd, mint dontéshozé
személy részére.

A Biral6 Bizottsag a KEB tajékoztatasa alapjan indokolassal ellatott javaslatot tesz:
a) a benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések Kbt. 69. § (1)-(3) bekezdései
szerinti megfelel6ségére, érvényességére vagy érvénytelenségére;
b) az eljaras eredményességeére,
c) az eljaras eredményére, azaz a nyertes ajanlattevé személyére.

A Biralé Bizottsag koteles az elére meghatarozott értékelési szempontok alapjan
elvégezni a benyujtott ajanlatok értékelését. A Birald Bizottsag a dontési javaslat
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3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

tartalmarol egyszer(i tébbséggel dont azzal, hogy szavazategyenléség esetében a
javaslat elfogadasarol a Biralé Bizottsag elnoke hataroz.

A donteshozo a Blralo Bizottség elnékének el6terjesztésében megtérgyalja a Birélc’)
kotelezd tartalmi, formai koévetelményeket irhat el6 - és az eljarast lezar6 dontést
meghozza.

Az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras lezarasadhoz kapcsolodo

eljarasi cselekmények teljesitéséért a KEB felel6s, igy a KEB feladata kiiléndsen, de nem

kizarélag:

- Osszegezés elkészitése és megkildése/kozzétetele;

- az adott beszerzés targyat képez6 szerzédések alairasra torténd elékészitése, az
alairt szerz6dés kozzététele;

- azeljaras eredményérél szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzétetele;

- iratbetekintés lebonyolitasa;

- elézetes vitarendezési eljaras lefolytatasa;

- jogorvoslati eljarasban az Ajanlatkéré képviselete.

Az adott beszerzési eljaras targyat képezd szerz6dés alairasara a cégvezetd
(akadalyoztatas esetében annak meghatalmazottja) jogosuilt.

4. A kézbeszerzési eljaras belsé ellenérzésre

41.

4.2.

A cégvezetd, mint a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezet6i ellenérzésért felelds
személy koteles a BORSODVIZ Zrt vonatkozasaban a kézbeszerzéshez is kapcsolodva
gondoskodni az ellenérzési rendszer kiépitésérél és fejlesztéserdl.

Az objektiv kockazatértékelés modszerét alkalmazva mind az ellendrzési rendszernek,

mind pedig a belsé ellenérzésnek megfeleld figyelmet kell szentelnie a kozbeszerzésekre,
kulonos tekintettel a vagyonvédelmi, valamint a gazdasagossagi szempontokra.

ll. rész

1. Az ajanlatkéré nevében eljar6 és a kozbeszerzési eljarasba bevont szemelyekre,
szervezetekre vonatkozo szabalyok

1:1.

1.2,

1.3.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlata és értékelése sorén és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkér6 nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont
személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelel - a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénzugyi - szakértelemmel kell rendelkeznitk. Epitési beruhazas
esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az
adott szakterilleten szerzett szakiranyu fels6foku végzettség fogadhato el.

Az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg
a 1.1. pont szerinti kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen k6zrem(ikodo
tagjai, munkavallaléi, illetéleg a szervezettel kétott tartés polgari jogi szerzédés alapjan
a szervezet javara tevékenyked6k kozott legalabb egy olyan személy van, aki
megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése alapjan az Ajanlatkéré
nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciéra jogosult személyek:
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- Kiss Attila cégvezetd

- PalLajosné  fékonyveld

- Hideg Lérant fémérnok

- Siska Csaba miszaki osztalyvezet6 helyettes

- dr. Deme Maria ugyved

1.4. A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése alapjan az Ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsdgokat az  alabbi
személyek/munkakort betdltdé munkavallalok, megbizottak gyakorolhatjak:

rendszer adminisztrator:

- FAKSZ regisztraciot jovahagyo:

- szervezeti szuper user:

- szervezet tag:

- kozbeszerzési terv karbantarté:

- eljaras jogosultsag karbantarto:

- kozbeszerzési eljarast létrehozo:
- kozbeszerzési eljaras betekinté:

- kozbeszerzési eljarast szerkeszté:
- kozbeszerzési eljarast iranyito:

- FAKSZ ellenjegyzé:

2. Kobzbeszerzési El6készité Bizottsag (KEB)

21. A cégvezetd gondoskodik Kozbeszerzési El6készitd Bizottsag (KEB) létrehozasarol. A
KEB-be 2 f6 alland6 tagot valaszt, melyet sziikség esetén - adott kozbeszerzés jellegétol
fuggben, alkalomszerlen - tovabbi tagokkal egészithet ki. Az allandé bizottsagi tagok mellé
valasztott tagok lehetnek kiilsé szakértok is.

2.2. A KEB é&lland6 tagjainak névsorat a 2. szamu melléklet tartalmazza. A melléklet
csatolasaért és évenkeénti felllvizsgalataért a cégvezet6 tartozik felelésséggel.

2.3. A KEB munkajaval kapcsolatos tgyviteli munkak ellatasat a BORSODVIZ Zrt. ugyviteli
feladatait ellaté személyek - a cégvezetd utasitasa alapjan - kotelesek segiteni.

3. Cégvezetd

3.1. A cégvezetd a kdzbeszerzési eljarasban jelen szabdlyzatban meghatarozott feladatok
ellatasara koteles.

3.2. A cégvezetbt 4altalanos felelésség terheli a kozbeszerzési eljaras torvényessége
biztositasaert.

3.3. A cégvezetd képviselia BORSODVIZ Zrt.-t a kdzbeszerzési eljaras soran.
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4. A dontések el6készitése és meghozatala

41. AKbt. 27. § (4) bekezdésben meghatarozott feladatokat a legalabb 3 tagu Biralo Bizottsag
latja el. A Biralo Bizottsag tagjait €s annak elnokét kozbeszerzésenként a cégvezett jeléli
ki. A KEB és a Biral6 Bizottsag tagjai lehetnek ugyanazon személyek. A kézbeszerzési
eljarast - szakaszait - lezar6 dontések meghozatala a cégvezetd feladata. A Birald
Bizottsdg végzi el a részvételi jelentkezések és ajanlatok értékelését, irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a cégvezetd szamara.

4.2.  Ajelenszabalyzat |l. részében foglaltakrél eltéréen az eljaras lebonyolitadsahoz szilkséges
eljarasi cselekményeket - részben vagy egészben - kills6é szakértd, tanacsado, lebonyolité
is elvégezheti. A killsé szakértd, tanacsado, lebonyolité megbizasardl a cégvezetd dont.

4.3. A KEB munkajaban tanacskozasi joggal részt vehetnek:

- akozbeszerzéssel érintett intézmények képviseldi,
- feladattal rendelkez6 kiils6 szakértok,
- belsé ellenérzéssel megbizott személy.

44. A KEB valamint a Birdlé Bizottsag uléseir6l és dontéseirdl jegyzokonyv készil. A
jegyzékonyv részét képezi a tagok indoklassal ellatott egyéni biralati lapja.

4.5. A koOzbeszerzésben résztvevok Osszeférhetetlenségére és titoktartasra vonatkozo
nyilatkozatot kételesek tenni az eljarasban valo részvétel megkezdése el6tt. Az eljarasban
resztvevo szemelyek a birtokukba keriilt Uzleti titkokat nem szolgaltathatjak ki, kivéve, ha
azt jogszabaly kotelezévé teszi.

5. Az eljarasban résztvevok felelésségi kore
5.1. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran, illetve az eljaras mas szakaszaban

- apeénzlgyi lebonyolitasért a fékonyveld a felelds,

- akodzbeszerzési mlszaki leiras készitése és a mliszaki lebonyolitas, a KEB, illetve kiilsé
szakeérté - bonyolitdé bevonasa esetén a bevont szervezet (a megbizasi szerzédés
szerinti modon) feladata és feleléssége,

- a jogszabalyoknak val6 megfelel6ség, az eljaras jogszerliségének biztositasa és az
ajanlatok jogi szempontbol torténd elézetes értékelése a cégvezetd, illetve kilséd
szakeérté - bonyolitdé bevonasa esetén a bevont szervezet (a megbizasi szerz6dés
szerinti modon) feladata és feleléssége,

- a beszerzési eljarasok lebonyolitdsanak koordinalasa, a hirdetmények megkildése és
kozzététele, a hatarid6k megtartasanak biztositasa, a cégvezetd és a KEB, illetve kiilsé
szakertd - bonyolité bevonasa esetén a bevont szervezet (a megbizasi szerzédés
szerinti médon) feladata és feleléssége,

- acégvezett felel a hataskdrében meghozott dontésekeért,

- az ajanlatok/részveételi jelentkezések alapjan az ajanlattevék/részvételre jelentkezék
miszaki és szakmai alkalmassaganak vizsgalata és elézetes értékelése, az ajanlatok/
részvételi jelentkezések alapjan az ajanlattevék/részvételre jelentkezék pénzigyi és
gazdasagi alkalmassaganak vizsgalata és elézetes értékelése a Biralo Bizottsag és a
kils6 szakért6 feladata és feleléssége.



IV. rész

Dokumentalas

1

Ajanlatkéré minden egyes kdzbeszerzési eljarast - annak elékészitésetél az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéseéig terjedéen - irasban koételes dokumentaini.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezé ¢sszes
iratot a koOzbeszerzési eljaras lezarulasatél (az eljaras eredményérél vagy
eredménytelenségérdl szold tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzétételétdl), a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a szerzédeés teljesitésétodl
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig (birésagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat
jogerds befejezéséig), de legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni.

A beérkezd dokumentumokat az ajanlatkéré iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint
iktatni kell.

A KEB felel6s azért, hogy az egyes kdzbeszerzési fajtak (unios, nemzeti), illetve a fajtakon
beluli eljarastipusok (nyilt, meghivasos, targyalasos, stb.) Kbt.-ben meghatarozott
dokumentacidja a térvényben, illetve tovabbi jogszabalyban elbirt kbvetelmények szerint
késziljon el.

A cégvezetét terheli felelésség azért, hogy a kozbeszerzési eljaras elbkészitésevel,
lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratot a kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol, illetéleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott 5 évig megérizze. (Ha a
kdozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljardas indul, az iratokat annak jogerds
befejezéseéig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.)

V. rész

A kézbeszerzési szerz6dések modositasa és teljesitése

. A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizarélag a Kbt. 141. §-ban meghatarozott

esetekben kezdeményezhetd. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés
modositasarél a cégvezetd dont a KEB javaslata alapjan.

A KEB koteles a szerzédés moédositasardl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
tajékoztatét késziteni, és hirdetmény utjan a Kézbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A
hirdetményt legkésdébb a szerzédés modositasatdl szamitott tizendét munkanapon belll kell
feladni.

3. A szerzbédés teljesitésével kapcsolatos, Kbt. 142. § szerinti ellenérzési, dokumentalasi,

tajékoztatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitése a cégvezetd feladata.

VI. rész

Zaro rendelkezés

1. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. vonatkoz6 el6irasai az

s



iranyadok.

2. A jelen szabalyzat 2018.aprilis 15. napjatol hatalyos, azt a hatalyba Iépését kovetden
megkezdett beszerzések vonatkozasaban kell alkalmazni.
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